Zatacznik nr do Zarzadzenia Nr 13 /2023/24
Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 4

im. ,,Chatka Przyjaciot Kubusia Puchatka ”
w Ifawie z dnia 17.01.2024 1.

Procedura postgpowania w sytuacji niespetniania przez dziecko obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego w Przedszkolu Miejskim nr 4
im. Chatka Przyjaciol Kubusia Puchatka w Itawie.

Podstawa prawna:

1. art. 31 ust. 4 oraz art. 42 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22018 1. poz. 996, 1000, 1290, 1669 i 2245)

1. art. 120 §2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji(Dz. U. z 2018 r. poz. 1314, 1356, 1499, 1629, 2192, 2193 i
2432)

Cel procedury: okreslenie szczegdtowych zasad postepowania nauczycieli oraz
dyrektora w sytuacji zagrozenia speiniania przez dziecko obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego

Zakres: niniejszy dokument reguluje dziatania zwigzane z kontrolg spetniania
przez dzieci 6- letnie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego oraz
sposoby reagowania i zakres podejmowanych dziatan przez nauczycieli 1
dyrektora Przedszkola Miejskiego nr r 4 ,,Chatka Przyjaciot Kubusia Puchatka”
w ltawie w przypadku nieobecnos$ci dzieci zagrazajacej spetnianiu tego
obowigzku

Osoby podlegajace procedurze:

procedura dotyczy oséb sprawujacych nadzor (dyrektora 1 wicedyrektora) oraz
nauczycieli pracujacych w Przedszkolu Miejskim nr r 4 ,,Chatka Przyjaciot
Kubusia Puchatka” w Ifawie, a takze rodzicéw dzieci odbywajacych roczne
przygotowanie przedszkolne

Opis procedury:

1. Niespelnianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego podlega
egzekucji w trybie przepiséw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.
2. Przez niespelianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego
nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ dziecka w okresie jednego
miesigca w wymiarze co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
3. Kontrolowanie spetniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego nalezy do zadan dyrektora szkoty podstawowej, w obwodzie
ktorej dziecko mieszka.



4. Dyrektor przedszkola ma obowigzek informowania (do 30 wrzesnia kazdego
roku) dyrektora szkoty podstawowej, w obwodzie ktorej dziecko mieszka, o
spetnianiu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego.
5. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek zapewnienia dziecku mozliwosci
regularnego uczeszczania na zajecia.

6. W przypadku nieobecnosci trwajacej dluzej niz 5 dni rodzic/opiekun prawny
ma obowigzek poinformowania nauczyciela o przyczynie nieobecnos$ci dziecka
(osobiscie, telefonicznie lub pisemnie).

7. W sytuacji braku takiej informacji nauczyciel podejmuje proby kontaktu z
rodzicami/opiekunami prawnymi w celu wyjasnienia przyczyny nieobecnosci 1
poinformowania o skutkach niedopilnowania przez nich realizacji obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego.

8. W przypadku nieobecnosci trwajacej dtuzej niz 2 tygodnie rodzic/opiekun
prawny powinien dostarczy¢ do przedszkola pisemne usprawiedliwienie
nieobecnos$ci dziecka. Rodzic/opiekun prawny moze skorzysta¢ z gotowego
wzoru usprawiedliwienia, stanowigcego zatgcznik nr 1.

9. Nauczyciel przyjmuje 1 gromadzi pisemne usprawiedliwienia nieobecnos$ci
dziecka w dokumentacji grupowej i zdaje je do sktadnicy akt na koniec danego
roku szkolnego.

10. Nauczyciel systematycznie monitoruje usprawiedliwione i
nieusprawiedliwione nieobecnosci dziecka w karcie, stanowigcej zatgcznik nr 2.
11. W sytuacji nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w wymiarze co
najmniej 50% dni w miesigcu nauczyciel zawiadamia o tym dyrektora
przedszkola.

12. Dyrektor przedszkola kieruje do rodzicow/opiekundow prawnych upomnienie
wraz z informacja, ze niespeinianie obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Wzor pisma stanowi zatacznik nr 3.

13. W przypadku braku wtasciwej reakcji rodzica na wystane upomnienie, po
uptywie 7 dni od dnia dor¢czenia upomnienia dyrektor przedszkola zawiadamia
dyrektora szkoty, w obwodzie ktérej dziecko mieszka, o niespetnianiu przez nie
obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego. Wzor pisma stanowi
zalacznik nr 4.



Zatacznik nr 1 do procedury niespetniania
przez dziecko obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

Usprawiedliwienie

Prosze¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci w Przedszkolu Miejskim nr 4
im. ,,Chatka Przyjacidt Kubusia Puchatka,, w [tawie

mojego dziecka

............................................................................................

...........................................

data podpis rodzica/opiekuna



Zatacznik nr 2 do procedury niespetniania
przez dziecko obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

Monitoring realizacji obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego w roku szkolnym

GrUPA oot ceaes e
L.p. Nazwisko i imi¢ Wrzesien Pazdziernik Listopad
OB NB OB NB OB | NB
W | NU W | NU W

OB — obecnosci, NB — nieobecnosci, W — wszystkie nieobecnosci, NU — nieusprawiedliwione nieobecnosci



Zatacznik nr 2 do procedury niespetniania
przez dziecko obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

Monitoring realizacji obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego w roku szkolnym

L.p. Nazwisko 1 imi¢ Grudzien Styczen Luty
OB NB OB NB OB | NB
W | NU W | NU Y

OB — obecnosci, NB — nieobecnosci, W — wszystkie nieobecnosci, NU — nieusprawiedliwione nieobecnosci



Zatacznik nr 2 do procedury niespetniania
przez dziecko obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

Monitoring realizacji obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego w roku szkolnym

LC] (U] o - RO PR
L.p. Nazwisko 1 imi¢ Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
OB NB OB NB OB NB OB | NB
W | NU W | NU W | NU Y

OB — obecnosci, NB — nieobecnosci, W — wszystkie nieobecnosci, NU — nieusprawiedliwione nieobecnosci




Zatacznik nr 3 do procedury niespetniania
przez dziecko obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

piecze¢ przedszkola tawa, dnia ...............

imi¢ 1 nazwisko rodzicéw/opiekunow, adres

UPOMNIENIE
w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia przedszkolne

z powodu dtugotrwatej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Pana/Pani dziecka

(imig i nazwisko dziecka)
W OKT@SIC. ..ttt ettt e e
wzywam Pana/Panig do realizacji obowigzku rocznego
przygotowania przedszkolnego przez dopilnowanie udziatu dziecka w zajeciach

przedszkolnych.

Informuj¢ rowniez, iz w przypadku niepodj¢cia przez dziecko nauki w terminie
siedmiodniowym od daty otrzymania niniejszego pisma, zgodnie z art. 31 ust. 4 oraz art. 42
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290,
1669 1 2245), a takze art. 120 §2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z

2018 r. poz. 1314, 1356, 1499, 1629, 2192, 2193 i 2432) przekazuj¢ informacj¢ o
nierealizowaniu przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego do
dyrektora szkoty podstawowej, w rejonie ktorej mieszka dziecko. Przekazana informacja
bedzie dla dyrektora szkoty podstawa zastosowania srodkow przewidzianych w prawie,

w tym skierowania sprawy na drogg¢ postgpowania egzekucyjnego.

podpis dyrektora



Zatacznik nr 4 do procedury
niespetniania przez dziecko
obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego

piecze¢ przedszkola Ilawa, dnia ...l

nazwa i adres szkoly

ZAWIADOMIENIE
o nierealizowaniu obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego

INFOTMUJQ, Z€ vt
(imie¢ i nazwisko dziecka),
SYN/COTKA ..ottt e e e e e e
(imi¢ i nazwisko rodzicow/opiekunow prawnych),
zamieszkale. ... ...

z powodu nieusprawiedliwionej nieobecnosci
W WYMIATZE...vvveieeaiieeanneennnnnss W OKIESIC ..vvieiii e

w Przedszkolu Miejskim nr 4 im. ,,Chatka Przyjaciét Kubusia Puchatka,,

w Ifawie nie realizuje obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego.

podpis dyrektora



